Knihovni rad

Mistni knihovny Kvicovice

V souladu se zfizovaci listinou Mistni (Obecni) knihovny vKvicovicich schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim ¢j. 9 ze dne 6. 12. 2002 a podle § 4, odst.6 zadkona
¢.257/2001 Sb.(knihovni zakon),vyddvam tento knihovni tad:

I.Zakladni ustanoveni

CL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢.257/2001 Sb.(knihovni zdkon)
a je zfizena za Gcelem poskytovat rovnym zptisobem v§em obfaniim bez rozdilu vetejné
knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zéakona.

Cl.2
Vetejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vy-
mezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o fondech a vyuZivani knihovny
cb) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
2. Sluzby uvedené v odst.1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna bezplatné.
3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:registracni poplatek, meziknihovni vypijénisluzba
Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZzadavkem § 4,0dst.2 az 4 zak.¢.257/2001
Sb., knihovniho zakona, to znamend, Ze thradu za né¢ mize pozadovat jen do vySe skutecné
vynaloZenych nékladi.
4. Vesker¢ financni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
Gétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.



I1.Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb
C1.3
Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladt
uZivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, piijmeni, bydlisté.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na naklad¢é pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

4. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni idaje uZivatelii na zékladé registrace na Utadu
pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22. 130 00 Praha 3.

5. Osobni Gdaje uZzivateli bude knihovna zpracovéavat podle zdkona €.101/2000 Sb.o ochrané
osobnich tdajl, k cemuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich tdaji v knihovné,
ktera je piilohou tohoto KR.

Cl4
Zakladni povinnosti a prava uzivatelli knthovny

1. Uzivatelé jsou povinni ¥idit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a potadek.

2. JestliZze uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mliZze byt do€asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpist.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je mozné podéavat pisemn¢ nebo ustné
knihovnikov, popf. obecnimu tfadu.

L. Vypijéni F4d

CLS
Zpftistupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb (MVS)
nebo prostiednictvim vyménnych soubori.

2. Tato sluzba se fidi platnymi pravnimi piedpisy o MVS podle § 14 KZ



CL6
Rozhodnuti o ptij¢ovani

1. Mimo knihovnu si mize uzivatel pijcit vS§echny dokumenty uvedené v ¢.5 odst.1 tohoto
KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny
¢) jejichz ptijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych
prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury).
d) které byly vypujceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby
s podminkou vypujc¢ky v pouze prostorach knihovny.

CL7
Postupy pfi pijcovani a vraceni dokumentti

1. Pii pfevzeti vypijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit v§echny zavady,
jinak nese odpovédnost za vSechny pozd¢jsi zavady.

2. Dokument, ktery je prave piijceny, si miize Ctenaf rezervovat.

3. Vypuj¢ni lhita dokumentti je 1 mésic. Vypujcni lhiita mize byt prodlouzena az ttikrat o
jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezédda-li dokument dalsi
uzivatel. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vyptjcni lhitu.

4. Uzivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypijcil.
Pti ztrat¢ nebo poskozeni dokumentu je ¢tenat povinen nahradit zptisobenou $kodu, a to bud’
zaj$ténim stejného titulu nebo financné v cené dokumentu a sankci za knithovnické zpracov ni
dle ceniku. Je zakazano do vyptjceného dokumentu zasahovat.

5.Uzivatel nesmi vypljceny dokument ptijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

6. Jestlize uzivatel nevrati plijceny dokument ve stanovené lhiité, tctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni podle ceniku.

7. Nereaguje-li ¢tenaf na vyzvani ¢i uhrazeni dokumentu, je cela zalezitost feSena pravni
cestou. Knihovna si uctuje manipula¢ni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s
ptipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

8. Do vypotradani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb.

9. Mimo knihovnu miize mit uzivatel vyptijceno zpravidla nejvyse 2 dokumenty.



IV.Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu
C1.8
Ztraty a ndhrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhtité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpuisobu nadhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat ndhradu skody
uvedenim do ptivodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Finan¢ni ndhradu stanovuje
knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Za skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisa.

5. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obc¢anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi:“Skoda se hradi v penézich, pozada-li
o to poskozeny a je-1i to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do piedeslého stavu.

V.Zavérefna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou sou¢asti KR jsou ptilohy.

3. Tento knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 1.1.2003.

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

5 .Veskeré zmény Knihovniho fadu ¢i jeho ptiloh se provadi formou dodatku.

VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a sankci Mistni knihovny Kvicovice.
2. Smérnice o nakladani s osobnimu idaji uZivateli knihovny.

obec (razitko, podpis) knihovnik (razitko,podpis)



Pfiloha ¢. 1

Knihovni tad Mistni knihovny Kvicovice

Cenik sluzeb a sankci

1. Registracni poplatek

dOSPEIT e 50,-K¢
studenti ......ccoeevevieiveieccee, 20,-K¢
dichodCi ....coovevviiiiiiiiie, 20,-K¢
et wooiieiieeeeeeeeeeee e 20,-K¢

2. Meziknihovni vyptjéni sluzba
Odeslani zadanky (poStovné) ......... 30

3. Sankce a poruSeni knihovniho fadu
Upominaci a vymahaci vylohy

1. upominka ........ccceevvieeiiieeiens 2,-K¢
2. upominka ........ceeeveeeriieeinneennnenn. .5,-K¢
3. upominka ......cceceveenieniinieneene 10,-K¢&

4. Vylohy spojené se ztratou dokumentu
Cena knihy

Vylohy za zpracovani dokumentu ...10,-K¢

5. Tisk
cernobily ...l 2,-K¢
barevny ........ccoiiiiiiiiiiiiiiinn. 10,-K¢

V Kvicovicich 15.12.2008

razitko obce, podpis

razitko knihovny, podpis



